
 

 

 

Der Kreisjugendring Tirschenreuth 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Verwaltungskraft (m/w/d)  

in Teilzeit (10 Std./Woche). 

 

Der Kreisjugendring Tirschenreuth des Bayerischen Jugendrings KdöR ist die 

Arbeitsgemeinschaft der Jugendorganisationen in Tirschenreuth und arbeitet mit diesen eng 

zusammen. Der Kreisjugendring Tirschenreuth vertritt die gemeinsamen Interessen der 

verbandlichen Jugendarbeit sowie aller Kinder und Jugendlichen im Landkreis Tirschenreuth 

gegenüber Kommunalpolitik, Kommunalverwaltung und Öffentlichkeit. Der Kreisjugendring 

bietet Jugendarbeit und Jugendbildung für Kinder, Jugendliche, junge Erwachsene und 

Jugendleiter/-innenals freier Träger der Jugendarbeit. 

 

Ihre Aufgaben sind insbesondere: 

•  Unterstützung der Leitung der Geschäftsstelle des Kreisjugendrings  

 

•  Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und 

Projekten mit Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen 

 

•  Unterstützung bei der Buchhaltung und Verwaltungsaufgaben in der KJR-

Geschäftsstelle und Abwicklung des Publikumsverkehrs 

 

 

Wir erwarten: 

 

•  abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen oder verwaltungstechnischen Bereich 

 

•  hohes Maß an sozialer Kompetenz, insbesondere Fähigkeit und Bereitschaft zur 

Kooperation und Kommunikation, Verhandlungsgeschick 

 

•  innovatives, selbständiges und zielführendes Denken und Handeln 

 

•  Sicherheit in den gängigen EDV-Programmen (Office, Internet, Social Media) 

 



•  Führerschein Klasse B 

 

•  Bereitschaft zu Arbeit auch an Wochenenden und in den Abendstunden 

 

 

 

Wir bieten: 

 

•  einen unbefristeten, modernen, sicheren Arbeitsplatz in einem vielseitigen und 

kreativen Arbeitsfeld (Probezeit sechs Monate) 

 

•  Arbeit mit einer dynamischen, engagierten Zielgruppe: Kinder und Jugendliche 

 

•  Arbeit in einem engagierten Team aus Hauptberuflichen und Ehrenamtlichen 

 

•  einen Arbeitsplatz in einer Non-Profit-Organisation, der es um Werte geht, nicht um 

Gewinne 

 

•  Bezahlung nach TVöD in EG 5 mit allen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes, 

 inklusive betriebliche Altersvorsorge 

 

 

Sie sind interessiert? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 

spätestens 30.05.2022 an: Kreisjugendring Tirschenreuth, Bahnhofstraße 20b, 95643 

Tirschenreuth oder per E-Mail an kjr@tirschenreuth.de. Digitale Bewerbung bevorzugt. 

 
Bitte nur Kopien einreichen, da die Unterlagen nicht zurückgesandt und später vernichtet werden. Max. 10 MB, 

ausschließlich im pdf-Format ohne aktive Inhalte – andere Datei-Formate oder Downloads aus Internetspeichern 

bleiben aus Sicherheitsgründen unberücksichtigt. 

 


